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FERIALARBEITNEHMER/IN IN DER VERWALTUNG


für Juli und August 2025 für 30 Stunden/Woche für pro mente Reha GmbH, Sonnenpark Bad Hall


Der Sonnenpark Bad Hall ist eine stationäre Rehabilitationseinrichtung für Menschen mit psychischen Erkrankungen mit 120 Betten. Der Standort im Alpenvorland mit Ausblick auf die umliegenden Berge bietet nicht nur Patient*innen eine optimale Erholung, sondern auch Mitarbeiter*innen einen modernen und attraktiven Arbeitsplatz


Wir bieten
· Multiprofessionelles Team
· Gutes Betriebsklima
· Eigenständiges Arbeiten


Ihre Aufgaben 
· Aufnahmegespräche und Briefe nach Diktat 
· Verwaltungsorganisation
· Zusammenarbeit mit den einzelnen Berufsgruppen 
· Allgemeine Bürotätigkeiten
· Diverse Kopierarbeiten, Scannen
· Kontrollieren der Therapiepläne
· Abwicklung der Post


Ihr Profil
· Sehr gute EDV-Kenntnisse (ECDL von Vorteil)
· Organisationsvermögen
· Kooperationsfähigkeit
· Genauigkeit
· Selbstständiges, eigenverantwortliches Arbeiten
· Teamfähigkeit
· Belastbarkeit, Flexibilität 



Einreihung in Verwendungsgruppe 1 (laut SWÖ-KV)
Mindestentgelt brutto € 1797,20 bei 37 Wochenstunden inkl. SEG-Zulage
[bookmark: _GoBack]Berufserfahrung wird zusätzlich angerechnet


Wir freuen uns über Ihre Bewerbung via E-Mail an:

Sonnenpark Bad Hall
z. H. Frau Doris Freidhager
Parkstraße 14, 4540 Bad Hall
doris.freidhager@promente-reha.at
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