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Stellenausschreibung der Gemeinde Aschach/Steyr
GemaR §§ 8 und 9 O0O. Gemeinde-Dienstrechts- und Gehaltsgesetz 2002 i.d.g.F. wird folgende Stelle

Lehrstelle ,,Verwaltungsassistentin“ (40 Wochenstunden)
ausgeschrieben.

Dienstort:
e Aschach an der Steyr, die Stelle kann jedoch jederzeit aufgrund einer mdglichen Gemeindekooperation
einem anderen Arbeitsort zugewiesen werden.

Dauer der Lehrzeit:
o 3 Jahre (es besteht auch die Méglichkeit der ,Lehre mit Matura®)

Befristung:
o Befristung fur die Dauer der Lehrzeit. Es wird darauf hingewiesen, dass eine
Weiterbeschéaftigung nach Beendigung des Lehrverhaltnisses nicht garantiert
werden kann, unter bestimmten Voraussetzungen jedoch méglich ist.

Aufgabenbeschreibung
o Alle Tatigkeiten im Sinne der Ausbildungsvorschriften fur den Lehrberuf Verwaltungsassistentin
o Arbeiten im Burgerservice und allen Abteilungen
e Administrative Arbeiten mit Hilfe der EDV durchfiihren

Allgemeine Voraussetzungen, die bis zum Antritt des Lehrverhiltnisses erfiillt sein miissen:
Staatsbiirgerschaft gem. § 17/1 und 2 00 GDG

volle Handlungsfahigkeit

personliche, insbesondere gesundheitliche Eignung fiir die Erfillung der Aufgaben
einwandfreies Vorleben

gesundheitliche und korperliche Eignung

Beendigung der allgemeinen Schulpflicht bis Juli 2025

kein bestehendes Lehrverhaltnis

Besondere Aufnahmevoraussetzungen:

¢ gute mundliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit
gute Kenntnisse vor allem in Deutsch und Mathematik
gute EDV-Kenntnisse (Windows, Office)
Eignung fir systematisches und routinemaRiges Arbeiten
freundliche Umgangsform, Teamfahigkeit und Flexibilitat
Interesse an Gemeindestrukturen

Auswahlkriterien und -verfahren: .
Das Auswabhlverfahren erfolgt nach den Bestimmungen des OO. Gemeinde-Dienstrechts- und Gehaltsgesetzes
2002 i.d.g.F.

o Vorstellungsgesprach
e Schnuppertage
e Zeugnisse



Dienstbeginn:
e Die Stelle soll ab 01.09.2025 besetzt werden.

Bewerbungsfrist:

Bewerbungen sind samt allen erforderlichen Unterlagen (Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse,
Geburtsurkunde) bis spatestens Mi., 30.04.2025, an das Gemeindeamt Aschach an der Steyr, HauptstralRe 27,
4421 Aschach an der Steyr, zu GUbermitteln.

Blrgermeister

Hubert Kern

(elektronisch unterfertigt)

Angeschlagen am 04.03.2025
Abgenommen am 30.04.2025

Dieses Dokument wurde amtssigniert.

Informationen zur Priifung der elektronischen Signatur und des Ausdrucks finden
Sie unter: http://www.aschach-steyr.at/amtssignatur

Signatur aufgebracht von Eva Kaiplinger, 04.03.2025 11:05:56
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